Ministerul Educatiei Nationale - MEN

Ordinul nr. 4554 /2014 pentru aprobarea modelului diplomei de conversie
profesionala, al suplimentului la diploma si al certificatului de acordare a
definitivarii In invatamant

Modificari (...)

In vigoare de la 18 septembrie 2014

Publicat in Monitorul Oficial, Partea | nr. 682 din 18 septembrie 2014. Forma aplicabila la 08 ianuarie 2019.

In baza prevederilor art. 241 alin. (2) si ale art. 245 alin. (7) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare,
in conformitate cu prevederile art. 10 din Normele metodologice de organizare si functionare a programelor
de conversie profesionala a cadrelor didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin Ordinul
ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 6.194/2012,
in temeiul Hotararii Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei
Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare,
ministrul educatiei nationale emite prezentul ordin.
Art. 1. - Se aproba modelul diplomei de conversie profesionala, prevazut in anexa nr. 1, si modelul
suplimentului la diploma, prevazut in anexa nr. 2, care fac parte integranta din prezentul ordin.
Art. 2. - Suplimentul la diploma, document ce insoteste obligatoriu diploma de conversie profesionala, ofera
o descriere privind contextul institutional, statutul programului de conversie profesionala absolvit de catre
titularul diplomei, programul de studii universitare de licentd pe care se fundamenteaz&, precum si
rezultatele obtinute pe parcursul programului de conversie.
Art. 3. - (1) Suplimentul la diplom& este redactat bilingv, in limba romana si intr-o limba de circulatie
internationala.
(2) Completarea celor 8 sectiuni ale suplimentului la diploma este obligatorie.
(3) Normele de completare a suplimentului la diploma sunt prezentate in anexa nr. 3, care face parte
integranta din prezentul ordin.
Art. 4. - Diploma de conversie profesionala si suplimentul la diploma se gestioneaza, se completeaza si se
elibereaza de institutile de Tnvatamant superior in conformitate cu prevederile legale in vigoare privind
regimul actelor de studii in sistemul de Tnvatamant superior.
Art. 5. - (1) Se aproba modelul certificatului de acordare a definitivarii n Tnvatamant, prevazut in anexa nr.
4, care face parte integranta din prezentul ordin.
(2) In baza ordinului ministrului educatiei nationale privind validarea anuald a rezultatelor examenului
national de definitivare in invatamant, inspectoratele scolare elibereaza cadrelor didactice care au promovat
acest examen certificatul de acordare a definitivarii in invatamant.
Art. 6. - Directia generala management, resurse umane si retea scolara nationald si Directia generala
invatamant superior din cadrul Ministerului Educatiei Nationale, institutile de Tnvatamant superior si
inspectoratele scolare duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.
Art. 7. - Prezentul ordin se publica in Monitorul Oficial al Roméaniei, Partea I.

Ministrul educatiei

nationale,
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Bucuresti, 10 septembrie 2014.
Nr. 4.554.

Remus Pricopie

ANEXA Nr. 1

ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

DIPLOMA
DE
CONVERSIE PROFESIONALA
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- absolvent(3) ....* programului de conve

in domeniul
programul

universitane de

cu dumta decredite de studi  trnsfersbile (ECTS/SECT)
£
Diploma de conversie profesionali.
Se conferd toate drepurile legale timlarului acestei diplome,
Rector”, Decan'®,
L5
Scuclur—;.cf“,

N e din " Semndtura tindarabei

Diploma este insotitd de SUPLIMENTUL LA DIPLOMA.

1 Depumirea insticfiei de iendifmin: superior care a organizi gi desflgurat
progrmel de conversie profesionald

2 Depamiren facultSfi care a organizat §i desfigum: programul de comversic
profesional

3 Doamia, domngoar, dompul dupd car, namele, iniuala (mifialele) pronumeha
{preamumclon tatilamanme i preansbe trulbaralu.

4 alal(dupd caz).

§ Denumiees progrmedul de copvenle profsicnali

6 Derumirca domenivlui de stodii universitwe de licentd in cadrul clvia o fost
orgapizat programul de converie profesionall.

7 Progmpewul de studii universitare de licen{li pe care se fundamenteasl progmmul de
conversie profesionals.

£ Se va troce mumdru] de sensedtse/ruminul de credite de studii, conform legislagial in
Vigeare.

9 Sepnndbur rectofulius imsRepen 3 invagkmin  supaion

10 Senndrura decanului facuhigi,

11 SemnnStura secrecan: ki gef al instinugici de lnviiimins superior.

12 MNumbrel corend din w_ﬁ'rsh\lld,ec\-idﬂ@ 5 sotelor de studii gi duts eliberini,
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DIPLOMA ./--_\

DE
CONVERSIE PROFESIONALA

P (] T . in localitatea
.................................... . Judetul ... S—

programului de conversic profesionali

in domeniul ...

(ECTS/SECT)

Diploma de conversie profesionali,

cu  durata  del

Se conferd toate drepturile legale titularului acestei diplome.

Rectar,

Decan,

L5,

Secretar-sef,

voemeee Semnitura titwlaralui

Diploma este insotitd de SUPLIMENTUL LA DIPLOMA.
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REZULTATELE EXAMENULUI DE ABSOLVIRE

REZULTATELE EXAMENULUI DE ABSOLVIRE

Proba Medialin cifre gi litere) | Ne. de eredite de Proba Moedia (in cifre g litere) Nr. de credite de studii
studit transferabile
transfenbile’

DECAN', DECAN,

SECRETAR-SEF FACULTATE?,

Rezultatele la examenul de absolvire a programului de
conversie profesionaldl se completeasd, dopd caz, pentru una
sau doud probe. Media se caleuleazi ca medie artmencd a
probelor, cu doud zecimale, f@rd rownjire, numai dacd este
cazul.

I Semnditura decanului faculidgii.

2 Semndtura secretarului sef al facultdii.

3 Numdirul de credite alocate examenului de finalizare a
studiilor.

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

Rezultatele la examenul de absolvire a programului de conversic profesionald se
completeazdl, dupd caz, pentru una sau doud probe. Media se caleuleazi ca medie
aritmeticd a probelor, cu doud zecimale, frd rotunjire, numai dacl este cozul.

SECRETAR-SEF FACULTATE,

SUPLIMENT LA DIPLOMA
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U Acest supliment insoteste diploma de conversie profesionald cu seria ... Nk ..

This Supoiement accompanies the Prafessional Conversion Dplama series .. no. ...

1. DATE DE IDENTIFICARE A TITULARULUI DIPLOMEL

INFORMATION IDENTIFYING THE HOLDER OF THE DIPLOMA
Mumele de familie la nastera Numele de familie dupd cisitorie (daci este cazul)
Family name('s) at birth Farmily name(s) (after marriage) (if apoicabie)

1.1a |

| 1.1b |

Initiala (initizlele) prenumelui

{ prenumelor) tatdluif mamei Prenumele

First namays)

Initialis) of fathers/ mother s first name(s)
1.2a 1.2b | |

Data nasterii (zivafunafanul) Locul nasterii
Date of birth (daydnortfyvear) Flace of Birth

1.3a

LOCALTTATEA ..., JUDETUL ..., ROMANTA
1.3b
LOCALITY ..., COUNTY..., ROMANIA

Numdrul matricol Codul numeric personal (CNP) Anul inmatriculdrii
Student enrplment nurnber  Persona) identification number Year of enralment

14|

| ous[ ]

2. INFORMATII PRIVIND INSTITUTIA DE INVATAMANT SUPERIOR, DOMENIUL DE STUDII,
PROGRAMUL DE STUDII SI PROGRAMUL DE CONVERSIE PROFESIONALA
INFORMATION IDENTIFYING THE HIGHER EDUCATION INSTITUTION, FIELD OF STUDY,
PROGRAMME OF STUDY, PROFESSIONAL CONVERSION PROGRAMME

Mumele si statutul institutiei de invEt3mant superior care a
organizat programul de conversie profesionald si care a Facultatea care a organizat programul de
eliberat diploma de corversie profesionald comversie profesionald si examenul de absolvire
Name and status of the institution which organized the The faculty wivich organized the professional
professional conversion mvogramme and (ssued the comversion grogram and the final exarmination
professional conversion dicloma

2.1a

2.1b

Daomeniud de studi Programul de studii
Field of study Programme of study

2.2a

2.2b

Programul de conversie profesional
Professional conversion orogramme

2.3

Limba {limbile) de studiu / examinare
Language(s) of instruction/examination

24
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3.l

3. INFORMATII PRIVIND NIVELUL CALIFICARII
INFORMATION ON THE LEVEL OF THE QUALIFICATION

Mivelul calificarii
Level of qualiication

Programul de comversie profesionald nu modificd
nivelul de calificare atestat prin diplomele
obtinute ka finalizarea ciclurilor de studii
universitare,

Conditii de admitere
Adimission reguirement(s)

3.2

Durata programului de conversie profesionald s
numarul de credite de studiu transferabile

{conform Sistemului European de Credite

Transferabile - ECTS)
Ofifcial fength of the programme of study and
nurmber of ECTS cedits

33 |

4.2

4.INFORMATII PRIVIND CURRICULUMUL SI REZULTATELE OBTINUTE

INFORMATION ON THE CURRICULLIM AND RESULTS GAINED

Forma de invitdmant
Mode of study

4.1

Competentele asigurate prin programul de studii
_Laaming outoames of the programime of study

Detalii privind programul absolvit, calificativele/notele/creditele ECTS obtinute

4.3 (conform Registrulul matricol 2l facult3tiyf departamentului, volumul nr. /)

Frograrmme getais and individial grades/marks/ECTS credits obtained
{according to the Student Records of the Faaudfy'Departrment, volume no. /)

4.4

2Total ore Mota/ :,r' ”eda ";.
Nurnber of howrs | Grade ;
Nr. | Denumirea discpline & BCTS credits
Mo | Subfect Sem | Sem
1 n Seml | SemIl
c 57, P i s 1% sem | 2™ sem
L FIE
Anul 1
F* year of study
Promovat cu media : ¥ _ _
Pass, average grade per academic year: Total credite) Fotal BCTS credits
Anul 11
2 year of study
Promovat cu media _ _
Pass, average grade per academic year: Total creditey Total £CTS credits:
| | LA
Media de promovare a studidor Total credite/ Total £CTS s
Avierage grage:
Sistemul de nolare
Grading scheme
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5. INFORMATII SUPLIMENTARE
ADODITIONAL INFORMATION
Informatii suplimentare Al surse pentru obtinerea mai multor informati
Agditanal information Furthar inibrmation souces

Bl |7 5.2

6. INFORMATII PRIVIND DREPTURILE CONFERITE DE DIPLOMA DE CONVERSIE PROFESIONALA®
INFORMATION REGARDING THE RIGHT GIVEN BY THE PROFESSIONAL CONVERSION DIPLOMA™
Statutul profesional

Frofessional siatus
6.1
7. LEGALITATEA SUPLIMENTULUI
CERTIEICATION OF THE SUPPLEMENT
Functia Semrdtura Functia Semndtura
Pasiion Sgrature Posiion Sgnature
Rector Secretar-sef universitate
Rector LUinhersity Regitrar
71 12
Decan Secretar-sef facultate
Daan Faculty Registrar
73 7.4
SN, si data eliberrii Stampia sau sigiliu oficial
Mo, dafe: Oifficial starmp oF seal

Acest document contine un numar de
7.5 | ... pagini. 7.6 L. 5.
Thiz document consists of ... pages.

Hss vacompleta de clitre irstiutia de imditimiet superior care elibereazl diploma. Aceasta trebuie sl verifice legalatea tutwror inscrisurilor
de i sdud de sfodli § de pe suplmentul ks diploms,
¥ To ba Mo ln by the awarding instiution hat must dhack the logaly of a¥ information providad in the Erplama and Diplama Supplement.
4 S va mentiona numiinad total de ore, din care numBnd total de ore de orrs (C), numBnl total de ore de seminar (5], numSnl total de one de ol
g’emm.mn&ﬁwtw-#wm [P) ete.
The total number of howurs shaill be mentfoned as follows: the fofa! nember of fows for classes (C, seminars (8] pracical casses (EP] profects (7)) efe
N Media anuall oo doud recimale, (Be8 rotunfre.
A The averdge grade por scademic ear, willh two decimals and without rounding off,
9 media general cu doull zecimale, el rotunjre.
" Overal| merage grade with bvo decimals and withou! rounding off
“&wmﬂ&mﬁthmﬁﬂm‘ﬂmzpmwmmmn Salin, (3) 5 (4) din Marnsle matadologior de arganiane
& indgionare & programeior de comersie proiesionadd 8 cadhelor oittion ol Frdigiredntd preornvierstar, aprobate pein OMECTS o, 61942012
* The fevel off Sudy abéained by the diplorma bolder shal be mentioned, according fe Aicle 3, Paragrapls 3 and 4 from The Methoobiagicn! Standads of
Crpanisation and Rrectiondng of Frofessionad Comversion Programmaes for Pre-Uhversly Didaatic Porsornne, approved’ Syoupd QMECTS no, 81842002
¥ S va completa de citre nstEutia care & asigurat soolanzares Hiularuks,
N To be fled & by the insitetion M was ir dhange of ihe dipdoma hodder % Eradning.

Suplimentul la diplomll se va redacta pe format A4 (itijversa), se va numerota § se va glampia pe fiecare paginll, pe colul din dreapta jos (LS.), @
ooelag specimen de [ 7.6,

Tha Diploma Supplemant shalf be printed on both sides (A4 paper formal) and shall be rumbered and stampod on aach page on the rgiht bottom comar

(L5}, with Lhe same specimen from 7.6,
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8 INFORMATII PRIVIND SISTEMUL NATIONAL DE iNM’ﬁTAM ANT
INFORMATTON ON THE NATIONAL EDUCATION SYSTEM

4 e
N Formuare contnsd - Continwing Professiona! Tralning
L 3
[— 2% 5 e '
W Ciclul IT] - Studii universitare de doctorat
PR srudies
l— 24/
kLl Clelul [ - Srudal universitare de mastert
Master studies
Ly
Fil Ciclul | - Studii eniversitare de liceni ‘:.'__1"““
Bachelor siudies i Bepaglin -
T (*) ) | N
* * <
| il ] tv ")} e
19 | Tavdjimimial socunds supernio - I i mdmiul socundar sapenio - frrrulmi.rlul.r.mmhr Ui - It
Upper svcondany edwaiian LUpper secondary aducaion Ulppr prcondary edication m -
i (Cenera edenation) (Technicai) NGy S, ihwingiaal. qreeis rriigegtal primp—
[~ s
hmﬁuhhl socundar isferior (giammdal) - Lower socandany educaiion
(i
= Inviigamantul primar - Primary education
&
Educatia timpurie (0 - 6 i) - Early educadion (from 0 to 6 years)
—

EDUCATION SYSTEM 1IN ROMANLY

PREFENTARE GENERALA A SISTEMULLT HATIONAL DE INYATAMANT SUPERIOR
Chverview of fee national i pher sdwoaSon sy sem

Acoosul T invé jminie] supenior se basoxrl pe diploma & beca baereat (objinatd lasfrgte hyvijenindubsi sooander superiar ), iaracosul La progname de maser s
basgaxd pe diplams objautd depd lasdieeres stadidor de licmph (BAHSSHEap).

Avoes o higher adur arion & based on rie baccaliureate diploma jobtainad af the cnd of upper soondery afscation) and aceess fo mager programees & basad on
the bachelor degree { B4/ 85 BEng.

Studuke umveriibre di Immlll_l:'l-h‘ﬂk."lﬂ:npﬁ prosupun VB0 260 de puncto de cradit, celoalate in coallormitat cu sedomul susopean de cradite fram femshils
(BECTRSEECT) , ¢ s fnalizexed prin aivelal 6 dia cadrd ¢eopem ol calificrlos peatru invigee petol precusd viepl (BOFICEC)

Sochelar stufies (8AFSoBEag) pressppose [HP-240 cnedt paint, colesdaied in dance with the Eurng Credit Tramsier System (ECTSSECT), and ends
with #ie fevel 8 from fae Fropean {;l'mi}’km Framewark jor [jfong karning rl‘:ﬁl'Ffﬁ"l'.}.

Studale mivendee do msler (MAMSSMEng) prasupia 80-120 & puncte de aedil, calauls i conformitile cu saxsemul caropesa & crodiic trmsliorabale
(ECTSSECT), i ve fnalbrered priv aivelul 7 din EQFCEC,

Afager stwdbes (MAMSMEng) presuppose S0 20 crade points, colulokd i avcordomce with the Burapean Credit Trunsier Segem (ECTESECT), and enad with
rhe feved 7 EQWICEC

Pestra proficdi reghemcbk poia noeme, recomusddn @o buse practicl cwopane, elxlile snmanitee de Il ¢ madeat pol (i aferiic commsd, ink-m rogram
uniler do stdii undversitare cu o dersll cuprinsd imtee 5 § 6 am, b bvEjininiul on frecven(s, diplomels obgniee find echival=te dipomai de meter (In
urmdioane ke domemds do studie Medicand - 350 de BUTS / SECT, Stomatologes - 360 de BCTS § SECT, Famaon - W0 BCTS § SECT, Medicind Yolomand - 350
ECTS § SECT, Ashitosbard - 360 ECTS / SECT)

For professons reguistad by Eunpeos aorms, reguistions or paod procsoes, backhebr (BABSB Eng) ond mosier sudlies (ROARE S F ny) con e provided as pan
afa 5 i & war full-time programes of stisdy, e diplomas are recognived ax maxler ¥ degeve corifoales (e ollbwing fekds of study ane consdered: Medicine -
34 ECTSSECT, Dentigry - 340 ECTESECT, Phormacy - 300 ECTREECT, Veterénory Madicine - 380 ECTSSECT, Anckitocnre - 360 ECTSSECT).

Studiike univesinre & docoes! condee by o e de doctorst, isr condidefii core finalisessd prEvec diploss de doctoe. Stdiile wivenitse de doclomst permil
dotdimlirz mel califichi & nivelal & da EQF/CELC.

PhiD sradics resll im @ docforal reseanch thesin, wiile sicoenfil condidsier are awarded a PR diplvms, Docsoral secdies alfow altainieg o qalfoion o kel &
EQFCET

Sastomul do By Sjimeind saperior romdnos: oike an sision deschis. Tosto oy ond S din Bominis folseec Sistomul Earopes & Crodide Tremorsbi o (BCTSSECT )L
The Romanins higher edrcation sysiem is an opes syeiem A1l Bomanion universiies wee the Eurapean Credit Tramsfer System (ECTRSECT

Progremele de sbadii mivesdtee pol A orpeemie, dapd caz, conform replemetislor lepale B vepose, b emdoed: fraw do Bvipimin oo rocveali, oo
Ercovenfi ralusi §i la distengi
Undversiy programs can be evpanizad, ar appropriak, eocarding & legal regulations, af the foflowing Sroe of edwcation: full fime, pard gme and distanily.
D oo, univemiathfile ofiad progrene di foman profaonslh contmud, po b conenlar de pe piafs munc.
nérergics alio provide connuing profeazionad rmﬂw“; baed on the mada demandy,
{*) In confrmiiste cu Leges e, 17401,
Aocarding to Lowas. 201,

ANEXA Nr. 3

Norme de completare a suplimentului la diploma

(1) Sectiunea 1 "Date de identificare a titularului diplomei" necesita inscrierea urmatoarelor date: nume de
familie la nastere, nume (altul decat cel de la nastere, daca este cazul), initiala/initialele tatalui sau a/ale
mamei (daca tatal este necunoscut), prenume, data nasterii, locul nasterii, numar matricol si, dupa caz,
codul numeric personal al cursantului (ca element de autentificare suplimentara a identitatii posesorului
diplomei), precum si anul Tnmatricularii in institutia de Tnvatamant superior.

(2) Sectiunea 2 "Informatii privind institutia de Tnvatamant superior, domeniul de studii, programul de studii
si programul de conversie profesionald”, in conformitate cu prevederile art. 245 alin. (7) din Legea educatiei
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nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, si ale Normelor metodologice de organizare si
functionare a programelor de conversie profesionala a cadrelor didactice din Tnvatamantul preuniversitar,
aprobate prin OMECTS nr. 6.194/2012, cuprinde: numele si statutul institutiei de Tnvatamant superior care a
organizat programul de conversie profesionala si care a eliberat diploma de conversie profesionala (prin
statut intelegadndu-se daca institutia este publica sau privata, acreditata, in conformitate cu legislatia in
vigoare), facultatea care a organizat programul de conversie profesionala si examenul de absolvire,
domeniul de studii, programul de studii universitare de licentd pe care se fundamenteaza programul de
conversie profesionald, denumirea programului de conversie profesionald, precum si limba (limbile) de
studiu/examinare.

(3) Sectiunea 3 "Informatii privind nivelul calificarii" cuprinde: mentiunea referitoare la nivelul calificarii,
durata programului de conversie profesionala, conditii de admitere conform prevederilor art. 7 din Normele
metodologice de organizare si functionare a programelor de conversie profesionald a cadrelor didactice din
invatamantul preuniversitar, aprobate prin OMECTS nr. 6.194/2012.

(4) Sectiunea 4 "Informatii privind curriculumul si rezultatele obtinute" cuprinde: forma de Tnvatamant (cu
frecventa, cu frecventa redusa); competentele asigurate prin programul de studii (in conformitate cu
prevederile Normelor metodologice de organizare si functionare a programelor de conversie profesionala a
cadrelor didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin OMECTS nr. 6.194/2012; detalii privind
programul absolvit (conform Registrului matricol al facultatii, volumul nr. . . ./. . .), unde se vor preciza toate
disciplinele sau modulele/unitatile de studiu obligatorii, optionale si facultative, numarul total de ore, notele
obtinute, numarul de credite de studiu transferabile obtinute si media de promovare a studiilor; sistemul de
notare (se va specifica scala de notare, cu mentionarea notei de promovare, respectiv. notarea unei
discipline se face pe o scala de la 10 la 1; notele acordate sunt numere intregi; nota minima de promovare
este 5, iar nota maxima este 10).

(5) Sectiunea 5 "Informatii suplimentare" prezinta mentiuni privind scolarizarea titularului (intreruperi de
studii, prelungiri ale scolaritatii, transferuri, mobilitati etc.). Se recomanda séa se indice o adresa de contact,
postald sau electronica, pentru informatii suplimentare cu privire la diploma de conversie si suplimentul la
diploma, care au fost emise.

(6) Sectiunea 6 "Informatii privind drepturile conferite de diploma de conversie profesionala" precizeaza
nivelul de Tnvatamant la care titularul diplomei se poate incadra, potrivit prevederilor art. 9 alin. (3) si (4) din
Normele metodologice de organizare si functionare a programelor de conversie profesionala a cadrelor
didactice din Tnvatamantul preuniversitar, aprobate prin OMECTS nr. 6.194/2012, si posibilitatile de
continuare a studiilor.

(7) Sectiunea 7 "Legalitatea suplimentului" cuprinde: functia, numele si semnatura persoanelor responsabile
din institutia de Tnvatdmant superior (rector, decan, secretar-sef al universitatii, secretar-sef al facultatii);
elemente de sigurantd, numarul si data eliberéarii, iar in continuare se va mentiona numarul de pagini pe
care il contine suplimentul la diploma si se va aplica stampila sau sigiliul oficial al institutiei de invatamant
superior care a asigurat organizarea programului de conversie. Stampila sau sigiliul oficial al institutiei,
aplicat la pct. 7.6, se va aplica pe fiecare pagina in locul indicat (L.S.).

(8) Sectiunea 8 "Informatii privind sistemul national de invatamant" cuprinde o diagrama a sistemului de
invatamant din Romania, precum si o descriere a sistemului de invatamant superior, in conformitate cu
Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
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